
TACHES TYPES pour un site Web

Génerales
achat nom de dom et hebergement 
définition et répartition du budget
définition des taches respectives
partenariat et sous traitant de contenus  …
juridiques élaboration de contrat CGV CGU
déclaration cnil
verification des copy rights
reflexion
definition de laudience
analyse de l environement
determination de l objectif
definition du contenu 
definition des fonctionalites
determination de l arborescence et des 
rubriques
definition de la charte graphique
elaboration de la grille de montage
creation maquette
determination des intervenants
recueil du contenu doc et graphismes
recueil photos
definition des mot cles
 redaction de l entete des pages
formule dhebergement
traduction d une partie ou de tout 
verification orthographe et syntaxe

communication
rédaction de mail type 
routage mail et papier
rédactionnel de document de promotion du 
site
referencement auprès des moteurs, 
annuaires
communiqués de presse et articles de 
presse en ligne
constitution de fichier, publicité en ligne
participation a des listes et forum
participation a des hit parades (concours)
échange de bannières et lien
adhésion a des web rings
programme d’affiliation
promotion journaux radio affichage
utilisation du marketing viral
gestion mails
suivie etmis à jour

webmaster
classement d’ info 
programation javascript
programation base de donnees asp
integration de script serveur
creation de formulaire
moteur de recherche interne
new letters
plan du site
creation de lien externe et interne
mise en place d adresse mail  et signature 
des pages
forum 
liste de diffusion
chat
sondage
Faq 
mise  en  place  d  un  telechargement  de 
fichier
integration de mesure d audience
creation de base de donnees
mise en place de trasactions commerciales
transfert du site
test du site en ligne
test du site par des "novices"
correction mise à jour
veil technologique de C M S

graphisme et ergonomie
zonning et charte
boutons pour navigation. 
creation de la navigation
création liens 
design du site
feuille de style
mise en page rédactionnel + photos
mise en page du squelette
optimisation et integration des images
realisation d’anim ou effet speciaux 
etude sur le registre émotionel du site 
etude ergonomique 
vérification des visuels et meta 
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